
Zasady przesyłania materiałów do Wiadomości Inspektorialnych 
 
Kilka praktycznych uwag: 
 
 

1.   Wiadomości Inspektorialne (WI)  to pismo, które jest kroniką wydarzeń inspektorii krakowskiej na 
podstawie przesłanych materiałów w różnej formie.  

2.   Zawarte teksty jeśli są wiadomościami lub w innej formie (reportaż, opowiadanie,inne) powinny 
posiadać określony sposób ich readagowania zgodnie z przyjętymi regułami. 

3.   Pojedynczy tekst nie powinien przekraczać półtorej  strony formatu A4 pisanego czcionką 
Times New Roman o rozmiarze 12.  

 
4.   Teksty prosimy przesyłać w formacie RTF.  

 
Jak zapisać plik w formacie RTF? 

a. Gdy praca z tekstem będzie już ukończona, trzeba zapisać dokument jako... 
b. …wpisać nazwę pliku i wybrać typ pliku: RTF 
c. …i kliknąć Zapisz. Teraz plik jest gotowy do przesłania  do wi@sdb.krakow.pl 
 

5.   Tekst  podpisujemy imieniem i nazwiskiem oraz opatrujemy datą.  
 
6.   Do każdej  informacji można dołączyć zdjęcia (w liczbie nie większej niż 8). Powinny one być 

bardzo dobrej jakości (300 dpi w rozmiarze 15x21 cm).  
Pojedyncze zdjęcie nie powinno przekraczać wielkości 5 MB. 
Zdjęcia należy opisać (autor zdjęcia, data, miejsce, nazwa wydarzenia, kto jest na zdjęciu lub w 
inny sposób). Ponieważ w przyszłości będą miały wartość archiwalną. 
 

7.   Termin nadsyłania materiałów trwa do 25 dnia danego miesiąca.  
Ostatniego dnia miesiąca do numeru zostaną dołączone jedynie te materiały, których wydarzenia  
miały miejsce po 25 dniu miesiąca.  

 
8.   Redakcja  zastrzega sobie prawo do skracania, adjustownia przysyłanych artykułów i zmiany 
śródtytułów i tytułów.  
   
 
Drodzy Korespondenci mamy nadzieję, że tych parę ustaleń pozwoli nam lepiej dzielić się 
wydarzeniami i że będą one dla nas interesujące, a oprócz tego będą zapisem kronikarskim, do 
którego w przyszłości będzie można się odwołać. 
 

UWAGA ! Proszę nie oczekiwać, że przesłane materiały będą trafiały na stronę internetową 
inspektorii krakowskiej. Teksty i zdjęcia na  www.sdb.org.pl są redagowane w określonej formie i 
czasie (por. news zasady). 

 
 


